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akademik kommunikasiya problemlarina do miinasibat
bildirilir.

ACAR SOZLOR
dil, tislub, omali yazi,
todris

MOQALD TARIXCOSI
gondorilib:  11.05.2021
geabul edilib: 19.05.2021

MOQALDNI CAPA
MOSLOHOT BILON
Filologiya elmlori
doktoru, professor
Ismayil Kazimov.

105



TEACHING OF AZERBAIJANI LANGUAGE AND LITERATURE
2021, NO. 2,VOL. 268, 105-113

METHODS

Practical writings and the question of their teaching

Sadagat Hasanova

Doctor of Philology, Professor, Honored teacher. Nakhchivan State University. Azerbaijan.
E-mail: sedagethesenova@gmail.com

https://orcid.org/0000-0002-0839-8469

ABSTRACT KEYWORDS

The article discusses the business style of literary language, style,
language. For this purpose, practical writing taught in practical writing,
secondary and higher schools and the issue of their teaching

teaching are brought to the fore. The main shortcoming

in business documents is the use of non-citizenship ARTICLE HISTORY
words in the language, non-compliance with the norms Received: 11.05.2021

of literary language. The elimination of these Accepted: 19.05.2021
shortcomings is considered an urgent problem, and

ways to solve this problem in the teaching process are

shown. The use of comparisons in the teaching of

business documents is recommended as the optimal

method. Thus, in terms of the quality of teaching, it is

recommended to teach the similarities and differences

of documents that are close in form. In addition, the

attitude to the problems of academic communication is

expressed.
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Giris / Introduction

Azarbaycanda yazili nitqdo, xiisusilo do adobi dilin isgiizar tislubunda goxsayl
ndgsanlarla qarsilasmaq miimkiindiir. Kargilizarliq sahosindo Azorbaycan odobi
dilinin normalarina lazimi saviyyada amal edilmamasi bir sira rosmi sonadlords do 6z
oksini tapmusdir. Azorbaycan dilinin ganunvericilik yolu ilo tosbit edilmasi
(Azarbaycan Respublikas1 Konstitusiyasinin 21-ci maddasi) isglizar yazismalarin ana
dilinds aparilmasina hiiquqi tominat verir. Bununla da, yazigsma dili kimi basqa dildon
(sovet donomindo rus dilindon) istifadonin yararsizligit vo miimkiinsiizliyi
miioyyanlosir. Buna baxmayaraq, indi do bazon roy ovozino “resenziya” soziindon
istifado olunur. Halbuki “resenziya” sozii Azorbaycan dilinin orfoqrafiya ligotinds
geydo alinmamigdir. Holo do arayislarda yazilan “6tori” (“Otrii” sabob-maqgsad
gosmasinin yerind) soOziindon xilas ola bilmirik. Bu baximdan omoli yazilar
movzusuna miiraciot zoruridir.

Cagdas dovriimiizdo ana dilinin yazisma dilino g¢evrilmosi asas problemin
hallina komok etso do, bazi vozifalor yerina yetirilmomis galir. Bu monada, amali
sonadlor haqqinda diizgiin anlayis, onlarin tortib edilmosi qaydalari, istifado
vaziyyatlori va s. kKimi masalalards halo do ndgsanlar vardir. Bu, danilmaz bir faktdir
ki, nainki orta savadlilar, hotta ziyalilar arasinda da bir sira sonadlorin tortibindo
aziyyat ¢okanlar, yoni onlar1 qaydasinca tortib etmoyi bacarmayanlar ¢oxdur. Ona
g0ora do odabi dilin isgiizar iislubu ilo bagli miikkemmal biliya, isgiizar sonadlorin (heg
olmazsa, ¢ox islonanlorin) hazirlanma gaydalarma yiyalonmak hazirda miihiim
vazifalordan biridir. Bu vazifanin hoyata kegirilmasi orta va ali moktoablords hamin
sahads todris olunan fanlorin vo onlar1 6yradonlarin masuliyyatini artirir.

Cagdas dorsliklorin iistiin cohatlorindan biri amali yazi1 novlarine miioyyan goador
yer verilmosidir. Belos ki, avvalki darsliklords bu yazilara rast golinmirdi. Son illards
orta moktablorin yuxari siniflorinda “Nitq modoniyyoati” vo “Uslubiyyat” basliglari
altinda verilon movzular bu sahads az da olsa, molumat vers bilirdi. 2020-ci ilo qodar
ali moktablorda 6yradilon “Nitq madaniyyati”, “Nitq madaniyyati va lislubiyyat” kimi
fonlorin tadrisinds rasmi-isgiizar tislubdan bohs olunurdu, lakin amali yazilarin tortibi
prinsiplorinin 6yradilmasina yer verilmirdi. Hazirda orta moktoblorin “Azarbaycan
dili” dorsliklorinds isgiizar sonadlorlo tanisliq, onlar haqqinda ovvalki dovrle
miigayisoda molumat bollugu diqqgoti ¢okir. Bundan basqa, ali moktoblorin biitiin
ixtisaslarinda  “Azorbaycan dilinds isgiizar vo akademik kommunikasiya” fanni
todris olunur. Bu fann tadris programina 2020-ci ildon daxil edilib. Oslinds, bu fannin
asasinda “Azorbaycan dilinin lislubiyyat1” vo “Nitq madoaniyyati” dayanir va 0, nitq
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modaniyyatinin tozahiir formalarindan biridir. “Azorbaycan dilindo isgiizar vo
akademik kommunikasiya” fonni is yerlorinds vo elmi miihitdo iinsiyyatin dogru
sokildo qurulmasi, isgiizar yazisma qaydalarinin 6yranilmasi masalalorindon bshs
edir. Isgiizar vo akademik {insiyyot qurma bacarigmin formalasdirilmas: fonnin osas
vazifalarindon biridir. “Azarbaycan dilinds isgiizar vo akademik kommunikasiya”
fonni tolobolorin istor yazi, istorsa do danisiq qaydalarini daha dorindon 0yronmasi
moqsadi dasiyir. Bu fonnin todrisi vasitesi ilo Azorbaycan dilinds togdimat etmok,
natiglik, akademik vo isgiizar yazi bacariqlar1 formalagdirilib inkisaf etdirilir.

“Azorbaycan dilindo isgiizar vo akademik kommunikasiya” fonni iinsiyyoto
miisbat tasir edon faktorlarla kommunikasiya prosesi arasindaki slagenin olmasini,
tolimin nozori biliklorlo yanasi, praktik {linsiyyat formalarindan istifado qaydalarini
Oyradir.

Hom orta, hom do ali moktoblordo isgiizar yazigsmalara 6nom verilmasi ilo
problemin bir hissasi hollini tapmig olur. Osas masololordon biri isgiizar iislub
ornaklorinin — kargiizarliq sonadlorinin 6yradilmasi yollaridir. Bu, hom orta, hom do
ali moktablards yerina yetirilmali olan vazifalordandir.

Omoli yazilarin dyradilmasine ¢ox bdyiik ehtiyacimiz vardir. Onlarin elmi-
nozori vo praktik osaslar1 klassik vo miiasir yazisma madaniyystina yiyslonmoays
istigamot verir. Indi Azorbaycanda yazi modoniyyati elo bir inkisaf morhalosine
catmisdir ki, artiq isglizar yazigsmalar dovlet oshomiyyatli masalalordon birina
cevrilmisdir. Bu yazismalarin rolu, demok olar ki, ¢ox siiratlo artir. Bu monada,
comiyyatdoki foaliyyati isglizar sonadlorsiz diisiinmok miimkiin deyil. Omaoli
sonadlar, bir torofdon do, bizim yazili nitq madoniyyatimizin inkisaf doracasini
gostarir. Demoli, milli madoniyyatin inkisaf vo tobligat gostaricilorindan biri do
isgiizar sonadlordir. Hiiquqi vo fiziki soxslor arasinda iinsiyyst vo miinasibatlorin
formalasib zanginlogsmasinda do isgiizar yazismalarin shamiyyati boyiikdiir.

Tadris zamani bela bir masalaya diggat yonaltmok lazimdir ki, har bir isgiizar
sonadin praktik shamiyyati onun gayda-ganunlarla tortibino osaslanir. Belo sonadlor
tortib olunarkon asagidakilara digqet etmok 6namlidir:

1. Konkret faktlara istinad etmoak;

2. Fakt vo moalumatlar1 segmozdoan avval yoxlamag;

3. Moalumatlarin daqigliyini gozlamoak.

Isgiizar sonadlords yazan soxslo yazinm iinvanlandifi soxs arasindaki miinasibot
yazanin 0z baxis vo mdvqeyini bildirmasi ilo meydana ¢ixir ki, bu da asas magsadi
aydinlasdirir. ©gor yazida nitq qiisurlaria yer verilorss, onun anlasilmasi ¢atinlogar
va belaliklo do, fikir dolasigligi yaranar. Yazi miiallifi 6zii vo ya is yeri hagqinda
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yanlis tosavviirlore yol acilmasin deya, onun tartibi prinsiplorini gézlomalidir. Isgiizar
yazigsmalarin tortib edilmo formalarindan basqa, 6ziinoxas etik qaydalar1 da vardir ki,
bu mosalo dyratmo zamani unudulmamalidir. Biitiin isgiizar sonadlarin tartibinds
qars1 torofo hormotlo yanasilmalidir. Qarsi torofdon iso miitloq yaziya miinasibat
bildirilmali, yani ona cavab verilmalidir.

Isgiizar sonodlora “omoli yazilar” da deyilir. Bu birlosmonin birinci torofi
diizoltma sozdiir, “omal” leksik-grammatik vahidi asasinda yaranib. “Omal” mongaco
orab soziidiir vo bir neco monast vardir. “Is”, “isloma”, “icra etmo” onun ilk
anlamlarindandir [4, $.184]. Bundan basqa, liigatlordo “omoli” s6zii do 6z oksini
tapmusdir ki, onun asas anlami “tacriibi” demokdir. Goriindiiyii kimi, har iki halda s6z
Mona mdvqeyini qoruya bilir. Belo ki, dogrudan da, isgilizar sonadlor praktik, yani
islonan, hoyata kegon yazilardir. Onlarin hami, xiisusilo do comiyyatin is¢i qiivvasi
torofindon anlasilmasi {igiin todris prosesindo miikommal oyradilmasina ehtiyac
vardir.

Fikrimizco,  movzunun  Gyrodilmosi  prosesino  “sonad”  anlayisinin
aydinlasdirilmast ilo baslamaq lazimdir. Bu soz islokliyi ilo segilsa do, onun
mahiyyatini ¢ox adam bilmir. Sanat soziiniin paronimi olan Sanadin asagidaki
monalar1 vardir: sdykonacak; bir seyi, bir haqqr siibut edocok rosmi kagiz; birinin
saxsiyyatini tosdiq edan rosmi sohadotnamo [4, s.551]. Bu anlayis daha ¢ox ictimai is
saholorino aiddir. Hamui bilmolidir ki, bu, adi kagiz deyil, faktlar1 oks etdiron
gostaricidir. Sonadlords bir sira malumatlarla tanig olmaq miimkiindiir. Demali, sonoad
hor hansi bir informasiyanin ¢atdirilma vasitosidir. Sozsiiz ki, burada yazili
molumatlardan damsilir. Insanlarin amok foaliyyeti, daxil olduglari ictimai qurumlar,
istok vo sikayatlori, iso girmaloari, is doyismalari, haglarint miidafia etmolari va bu
kimi bir sira proseslorin maddi dasiyicisi kimi sanadin boyiik shamiyyati vardir.

Molumdur ki, comiyystds insan miihiim anlayisdir vo onun faaliyyati vacib
sortlordondir. Bu faaliyyati oks etdiron on asas faktor sonodlordir. Miixtalif soxslor vo
togkilatlarla miinasibot qurulmasi, onlardan molumat alinmasi vo verilmasi kimi
foaliyyot sonadlorlo iizo ¢ixir. Sonad, bir torofdon do tarixi-cografi shamiyyato
malikdir. Belo ki, o, yazildigi dovrii vo cografi yeri miioyyanlosdirir, hamin ¢orgivoda
bas veranlori oks etdirir va tasdiq edir. Ona gora do sanadlords manasiz moalumatlara
yer verilmamolidir, ¢iinki onlar isgiizar malumatlar hesab olunur. Azarbaycanda bir
miiddat yazismalarda “Sanad” ovazina “dokument” sozii islok olmusdur. Bu soz
dilimiza rus dili vasitasilo ke¢mis vo sovet donaminds “sanad” sdziiniin islonma
dairosini daraltmisdir. Lakin hazirda dilimizdo uzun miiddotdon bari votondasliq
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hiiququ qazanmig “sonod” sozii islonmo Saviyyesinin yiiksalmasi ilo saciyyavidir.
Maragqlidir ki, ondan termin kimi do istifado olunmusdur.

Omoli yazilart oks etdiron sonodlor miixtalif foaliyyat istigamatlorina aid oldugu
liciin, onlar mozmununa géro forglonir. Idaro vo toskilat faaliyyotlori ilo olagali
sonadlari isgilor do tortib edo bilir. Onlar toskilati yazilardir ki, icra zamanlar1 vo
mokanlari, tortib formalar1 va islonma xiisusiyyatlori ilo xarakterikdir. Bunlar, asason,
idaralorarast moktublari, iclas protokollarimi, hesabat, moruzo, c¢ixis, akt Vo
miigavilalari ohato edir. Bundan basqa, Xobordarhg, tohmoat, tasokkiirnamo,
xasiyyatnama kimi sonadlor do idarogilikdo miiraciot edilon omali yazilardandir.
Burada idaradonkanar, yoni basqa idara torafindon gondorilon sanadlordan do s6hbot
gedir. Lakin idaralords daha ¢ox onlarin faaliyyst noviino aid olan xidmati yazilar
islonir ki, bu yazilar homin taskilatin biitiin amakdaslarina va ya bir qrup is¢iye aid
ola bilar.

Hor hansi bir sonad hom bir, ham do bir ne¢o fakt vo hadiss asasinda tortib edilo
bilor. Elo sonadlor var ki, onlarin mazmununa daxil olan masalalorin icras: tezliklo
hayata kegirilmolidir. icrasina miiddat goyulmayan sanadlorlo do garsilasiriq.

Isgiizar yazilar igorisinda on cox islonan veatondaslarin orize, sikayat vo tokliflori
ilo alagali sonadlor va kadr sonadloridir. Bunlardan konkret soxslora aid olanlar1 da
vardir. Masalan, ariza.

Biitiin isglizar yazigmalar linsiyyatqurma bacari@ina xidmet edir ki, bu, ¢agdas
dovriimiizde insanlar iciin vacib olan keyfiyystlordondir. Hazirda is yerlorinds
savadli iinsiyyot gabiliyystino malik insanlara ehtiyac vardir. Insanlarin 6zlorini
torofdas hiss etmolori onlarda boyiik bir inam yaradir. Omokdashigin osas amili ugurlu
linsiyyotdir. Isgiizar sahodo qarsiligh foaliyyatin oldo edilmasi kommunikasiya
madoaniyyati ilo nizamlanir.

Hazirda orta moktablords bir sira amali yazilar “Azarbaycan dili” fonni ilo slagoli
olsa da, todris fonlorinin dyradilmasinds miizakiradon genis istifads edilir. Bels olan
halda, miizakironin no oldugunu bilmoyon sagirdlor ondan diizgiin istifado edo
bilmoazlor. Bu baximdan miizakiranin mahiyyatinin anlagilmasina ehtiyac vardir.

“Azorbaycan dilinin izahli ligoti”nds orob sozii olan “miizakira”nin monasi
beladir: hor hanst bir masalo atrafinda miiayyan miilahiza vo naticaya galarak garar
¢ixarmaq iigtin bir yerda oturub danisig aparma, fikir miibadilosi etma. Miizakira
etmok iso bu monadadir: har hansi bir masaloni va isi holl etmak vo miiayyan gorara
golmoak iigiin fikir miibadilasi etmak [1, s.442]. Bu monalar oldugu kimi galmigdir.
Beloliklo, miizakiro tez-tez tokrar olunan islordondir ki, onun shomiyyati 6yradilmali
Vo amoali yazilarin miizakira soraitindo 6yradilmasi masalasina diqgot yetirilmalidir.
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Darsliklards biitiin amoli sanadlorlo bagl bilgilors, sdzsiiz ki, rast galmirik. Lakin
zoruri sanadlarlo bagli mévzular da yox deyil. Lakin bu sahads bozi gobuledilmaz
hallar var ki, onlardan biri VI sinfin darsliyindo iki amoli yazinin bir dorso
sigisdirilmasidir va tobiidir Ki, bu, bazi miisllimlorin etirazina sabab olub. Omoli
yazilar icorisinds on ¢ox islonan oariza Vo torciimeyi-haldir ki, bunlarin hami
torofindon Oyronilmoasi vacibdir. Homin sonadlorin tortibi prinsiplari, mazmunu,
novlori hagqinda moalumatla kifayatlonmok olmaz. Oyani sokildo sagird vo tolobalor
torofindon onlarin tortib olunmasimi toskil etmok lazimdir. Masalon, arizanin na
oldugu izah edilondon sonra sagirdlor torofindon moktobin kitabxana miidirina,
direktoruna vo ya sinif rohbarina orizo yazmagin toskiline nail olmagla mévzunu
layiginco Oyratmok miimkiindiir. Yuxar1 siniflordoa orizonin tarixon godimliyindan
bohs etmoklo onun bu giin ii¢lin do aktualligini bildirmok faydali olar. Malumdur ki,
eramizdan avvalki dovrlords gadim Yunanistanda biitiin problemloar {igiin mohkomaya
miiraciot edildiyindan, 6z fikrini kamil sokilds ifado etmayanlor comiyyat torafindon
hormoata layiq gorilmiirdiilor. Bu miiraciatlords an ¢ox orizadon istifads olunurdu.
Bu, orizonin ¢ox qodim zamanlardan istifadosini osaslandirir. Bir sira badii
asarlordon, mosalon, M.F.Axundzadanin dram yaradiciligindan molumdur Ki,
Azorbaycanda da ariza islok amoali yazi névlarindon olmusdur.

Fikrimizco, amali yazilarin 6yradilmasinds tutusdurmalardan istifads yerins diisor.
Bu monada, orizs ilo izahati miigayiso etmok olar. Bu isgiizar sonadlorin bagliginin
eyni olmasi, sonunda imza vo tarix gostarilmasi onlarin oxsarligini bildirir. Orizs ilo
izahatin forqi onlarin mazmunundadir. Belo Ki, arizalor xahis va ya sikayat moagsadi
ilo yazildig1 halda, izahat har hansi bir hadiso Vo moasaloni aydinlasdirmaq iigiin tortib
edilir. Oriza bir vo ya bir ne¢o soxsin sikayat Vo ya arzularindan dogan xahislarini
rasmi va salahiyyatli toskilat vo ya soxslora gondoarilon (tagdim edilon) aktiv islanmo
Saviyyasine malik yazi niimunasidir. Cox toassiif ki, bazon ariza avazing, ingilis
dilindon alinan petisiya soziinii islodanlor do olur. ©moali yazilarin adlarina xayanat
etmok olmaz. Onlar xalqmn tarixon formalasdirdigi, indi do forma-moazmun
ohamiyyatini qoruyub saxlayan yazi faktlaridir.

Toadris zamani hiiquqi sonad olaraq arizenin sifahi formasinin da moévcudlugu vo
miiraciot mokanlarinda xiisusi jurnala gqeyd olunmasi, ona yazili arize mozannasinds
baxilmasi haqqinda da malumat verilmalidir.

Movzu il bagh oadabiyyatlarda arizonin mazmunca iki formasi geyd olunsa da,
toklifverici arizalorlo do garsilagsmaq olur. Belo arizalords soxs vo ya qruplarin idaros
Vo toskilatlarin isinin yaxsilasdirilmasi ilo bagl tokliflori asas yer tutur. Bazon arizods
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gostorilonlor tinvanlanmig idaronin solahiyyatlori xaricindo olduqda orizagiyo
bildirmok sorti ilo onun uygun tinvana géndarilmasi toskil edilir.

Orizonin mazmununda hiiquqi aktlara, cinayat macallasinin vo miilki macallonin
maddalorina yer verildikdo vokillora miiraciot olunur. Orizods tohqir vo yaltaqliq
arzuolunmaz faktlardir.

Isgiizar yazi modoniyystindon basqa, tohsil miiossisalorinds akademik
kommunikasiya mosalosi do diggetdon konarda qalmamalidir. Akademik yazi
modaniyyatinin osas1 orta moktobdo qoyulur. Bu, insa yazilarin togkilinde imkan
gazana bilir.

Miixtalif elmi tadbirlor — konfrans, simpozium, kongres va s. haqqinda yuxari sinif
sagirdlarinin molumatlanmasi akademik yazilarin mahiyyatini aca bilir.

Orta moktabdos tadqigatlar, siibutlar elmi yazilara cigir aga bilor. Hor hansi bir
miizakirs movzusu ilo bagl giris, tezis, soxsi gonast bildiron natico qurulusu ilo yazi
hazirlamaq orta moktoblorin yuxari siniflorindon baslayaraq elmi istigamotdo
foaliyyato yol acir. Belo yazilarda sitatlara sdykonmok haqqinda bilgi verilmolidir.
Akademik yazi, aslindo, ali tohsilo aiddir. Lakin onun fundamentinin orta moktabin
yuxari siniflorindon qoyulmasi bu isi asanlagdirir. Bu mosaloda sagirdlora xiisusi
komoklik gostormok, onlari elm adamlari ilo tanig edib maslohat almalarina imkan
yaratmaq lazimdir.

Akademik qaydalarin moktablordo Oyradilmomasi ali tohsil dovriindo
tolobalorin buraxilis islorini yaxsi yaza bilmomasina gotirib ¢ixarir. Bu anlamda,
akademik yazi qaydalarinin 6yradilmasi isina 6nom verilmalidir. Problemlordan biri
do dil mosalasi ilo baglidir. Indi ingilis dilinin yiiksalisi, elm alomindoki molumatlarin
bu dilda verilmasi elms yararli bir ¢ox adamlarin yeniliklordon konarda galmasina
sobab olur. Masalon, konfrans, simpozium, miizakirs bilgilori ana dilino torciimo
olunmadan ¢atdirilir ki, bu, bir tarafdon do, dilimiza miinasibati asagi salir. Heg bir
dilin ana dilini isgal etmasina yol vermak olmaz. Bizim dilimizds uzun yiizilliklardon
bori ¢ox sayda maraqli va orijinal elmi asarlor yazilmisdir. Bu anans indi do davam
edir vo etmalidir.
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Natica / Conclusion

Demali, orta vo ali moktoblordo omoli yazilarin dyrodilmosi mosalasine yeni
prizmadan yanagmaqla yanasi, akademik kommunikasiya maodoniyyatinin
formalasdirilmas1 da unudulmamalidir. S6zsiiz ki, orta moktobdo kicik hoacmli
akademik yazilardan damisila bilor. Bu yazilar sagirdlori daha foal Gyronmaya
istigamotlondirir, onlarda miihakimo bacangini, fikir ylriitmo cosaratini
formalasdirir. Akademik yazilara biitiin sagirdlori sovq etmok miimkiin deyil. Onlar
arasinda elmloro xiisusi maragi olan, mosalon, riyaziyyatda tonlik yaratmagi,
adabiyyatda hor hansi bir asori miistagil tohlil etmoyi bacaran sagirdloarlo bu barads is
aparmaq daha diizgiin olar.

Beloliklo, isglizar vo akademik kommunikasiya dovriimiiziin aktual
problemlarindandir. Onun inkisaf vo tokmillosmasi isindo pedaqoji kadrlarin sayino
chtiyacimiz vardir. Fikrimizca, bu boslugu doldurmaqda ziyalilarimiz 6z amayini
asirgomoyacak, odobi dilimizin elmi vo isgiizar {slubunun yiiksalisi tomin
edilocakdir.
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